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1.

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet:

Danubius Expert Audit Kft. — kiils6 megbizott
2600 Vac, Zichy u. 12.

A vizsgalat célja:

A vizsgalat célja annak megéllapitidsa, hogy az
Onkormanyzat belsd kontrollrendszere
kialakitasra keriilt-e, valamint az utalvanyozasi
rend a vonatkoz6 szabalyoknak megfeleléen
torténik-e.

Ellenorzott szervezet(ek):

Nagymaros Varos Onkormanyzata

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi

Vonatkozé jogi hattér:

A koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellenorzési eszkozok és
modszertanok:

Egyedi (szubsztantiv) tesztelés, dokumentumok
vizsgalata, elemzése

Ellenorzott idoszak:

2022 év

Ellenorzés idotartama:

2023. szeptember 14-t61
2023. oktober 14-ig

Idéigény (ellenéri munkanapok
szama):

5 munkanap

Vizsgalatvezet6:

Laszloné Pap Katalin
megbizo levél 1/2023

Az ellenorzésben kozremiikodott
belso ellenorok:

Molnar Tiinde 1/2023

Az ellenorzott idészakban
hivatalban 1évo vezetok:

Heinczinger Baldzs polgarmester

Eo6ryné Dr. Mezei Orsolya jegyz6




2.
Vezetoi osszefoglalo

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik Nagymaros Varos Onkorményzatanal a belsd
kontrollrendszer kialakitasat, valamint a 2022. évi utalvanyozasi folyamatanak ¢és
nyilvantartasanak szabalyszertiségét.

Meg vagyunk gyézddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

A folyamatok vizsgdlata alapjan megdllapithatoé, hogy a gazddlkodds folyamatai nem minden
esetben feleltek meg a Gazddlkodadsi szabdlyzat és a jogszabalyi eldirasoknak.

e A Nagymaros Varos Onkormanyzata a megfeleld kontrollkdrnyezet megteremtése
érdekében a vizsgalt idészakban rendelkezett az aktualizalt, jogszabdlyi eldirasoknak
megfeleld szabalyzatokkal.

e A Gazdalkodasi szabalyzat alapjan kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzést
kovetden lehet. A vizsgalt szerzéodéseken néhany esetben nem tortént meg a
kotelezettség vallalasa - szerzédéskotés - elétt a pénziigyi ellenjegyzés. A
kotelezettségvallalis dokumentuman a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti pénziigyi
ellenjegyzés nem szerepelt, vagy nem megfelelé6 ditummal szerepelt.

e A kiadéasi utalvanyrendeleteken az érvényesitd, utalvanyoz6 alairdsa hidnytalanul
szerepelt, azonban a kotelezettségvallalo alairasa hianyzott.

e Pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités esetében nem a megfelelo személy altal tortént
a kijelolés.

e Az alpolgarmester szerepel a Kkotelezettségvallalas, teljesitésigazolas és
utalvanyozas nyilvantartasaiban, azonban kijelolése nem tortént.

o A teljesitések igazolasa az eredeti bizonylaton torténik bélyegzdlenyomattal, mely
minden esetben datummal és a teljesités igazolasara jogosult személy alairasaval
megtalalhato volt az ellendrzott bizonylatokon.

e Az ellenorzott bizonylatokon az érvényesités minden esetben a szabalyzatnak
megfeleloen az utalvanyozas elott megtortént.

e Az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl cimii 368/2011. (XII. 31.) Korm.
Rendelet 56.§. (1) bekezdése szerint ,,A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni
kell annak nyilvantartiasba vételérol”. A kivalasztott bizonylatok koziil az Osszes
kiadasi szamlakhoz a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasba rogzitették.

e Az ASP program altal készitett kotelezettségvallalasi nyilvantartas, és annak
vezetése megfelel a Gazdalkodasi szabalyzat eldirasainak, valamint az allamhéztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. § (1)
bekezdésének eldirasaival.



A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében
talalhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében, a belsd ellendrzési kézikdnyv ide vonatkozd része alapjan az ellendrzés
targyaban:

Korlatozottan megfelel6

Az ellendérzés ,korlatozottan megfelelonek™ itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfeleld
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhato teljesitményt mutatnak. Bizonyos teriiletek
vonatkozasaban a megallapitasok azonban arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerét nem minden esetben mikddtetik, illetve kovetik nyomon megfelelden.
Ha az adott teriilet vagy szervezeti egység vezetdje nem tesz megfeleld korrekcios
intézkedéseket, akkor a belsé irdnyitdsi és ellendrzési rendszerben lényeges hidnyossagok
alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljarasok altalaban
hatékonyak, és az ellendrzési megallapitasok altalaban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek
a szokasos munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés beavatkozasa nélkiil.



Nagymaros Varos Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak rendjének,
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Foébb megallapitasok és javaslatok:

nyilvantartasanak ellenorzése

SO’r Megallapitas Rangsor KOCka,Z at Javaslat Infe%kedest
szam Hatas igényel
A .
kotelezettségvallalas Javasoljyk, h(?g.y a
, Gazdalkodasi
dokumentumin a A szabalyzat szerinti a
Gazdalkodasi teljesithetdséget inzii yi ellenicovzes
1. szabalyzat szerinti Atlagos | igazol6 feltétel p g?’nin denJ gy Igen
pénziigyi ellenjegyzés nem ernvenyesul. Kotelezettségvallaldst
nem szerepelt, vagy / Kozepes PSRN
" megeldzden torténjen
nem megfeleld me
datummal szerepellt. g
Az alpolgarmester .
asf :r egp?el aeSte A szakmai
kotelezettségvallalas, feladatellata’sra Java.s.oljnu if’ hogy a
s L vonatkozo kijelolések a
teljesitésigazolds és . . s p ,
2. . . Kiemelt jogszabalyi szabalyzatnak ¢és a Igen
utalvanyozas o . . ; i
o L kovetelményeket | jogszabalyban eldirtak
nyilvantartasaiban, . A
o s nem tartjak be / alapjan torténjen.
azonban kijeldlése
. Magas
nem tortent.
A pénziievi A szakmai
» penzugy! feladatellatasra Javasoljuk, hogy a
ellenjegyzésre és az . c etz
. 7 N vonatkozo kijelolések a
érvényesitésre torténd . . e p \
3. , Kiemelt jogszabalyi szabalyzatnak és a Igen
felhatalmazas nem a o . . ;
p . kovetelményeket | jogszabalyban eldirtak
megfeleld szeméely . SO
. .z nem tartjak be / alapjan torténjen.
altal tortént.
Magas
A kiadési A . o
. e Javasoljuk az alairasok
utalvanyrendeleteken teljesithetdséget e
S ‘ . . . tekintetében a
4, hianyzik a Atlagos | igazolo feltétel , .. Igen
" e AT A o < Gazdalkodasi
kotelezettsegvallald nem érvényesiil. . C
s R szabalyzat betartasat.
aldirasa. / Kdzepes




4.
Részletes megallapitasok és kapcsolodo javaslatok

A belso kontrollrendszer értékelése

A 370/2011.(XII:31) kormanyrendelet 3.§ szerint ,,A koltségvetési szerv vezetdje felelds a
bels6 kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockdzatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informécios és kommunikacios rendszer, és

¢) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

A fenti jogszabalynak megfelelé kontrollkornyezet megteremtése érdekében Nagymaros
Viaros Onkormanyzata a vizsgalt idészakban a kovetkezé gazdalkodasi szabalyzatokkal
rendelkezett:

Gazdalkodési Szabalyzat

Szamviteli Politika

Pénzkezelési szabalyzat

Szamlarend

Eszk6z0k €s forrasok értékelési szabalyzata
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

A fenti szabalyzatok megalkotdsdval a Hivatal vezetdje eleget tett a kontrollkérnyezet
kialakitasarol sz616 jogszabalynak.
A szabalyzatokat a Hivatal dolgoz6i megismerték és a megismerési nyilatkozatot alairtak.

A BKr. 4.§ szerint ,,A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabdlyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag ¢&s
eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfeleld, pontos és naprakész informdciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikddésével kapcsolatosan, €s

d) a belsdé kontrollrendszer harmonizacidjara és Osszehangolasara vonatkozd jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a mddszertani itmutatok figyelembevételével.”

Gazdalkodasi Szabalyzat

Nagymaros Varos Onkormanyzat Gazdilkodasi Szabalyzata 2022. marcius 28-t6l van
érvényben.

A belso ellendrzés altal vizsgalt idoszak 2022. év.

Ellendriztiik a jogszabalyi eléirasok 2022. évben hatdlyos allapota és a szabalyzatban szerepld
jogszabalyi hivatkozasok kozotti egyezdséget.



A szabalyzatban szerepld jogszabalyi hivatkozasok aktudlisak.

Az Avr. 60.§ (3) bekezdése szerint ,,A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairds-mintajukrél - elektronikus aldirds alkalmazasa esetén a hasznalt
tanusitvanyokrdl és az elektronikus alairashoz kapcsolodé tanusitvany nyilvanos adatairdl - a
bels6 szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.”

A szabalyzat szerint a kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara vonatkozo felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa, valamint szakmai
teljesités igazolasi és érvényesitési feladat ellatasara vonatkozé megbizas minden esetben csak
irasban adhato.

A szabalyzat eléirasainak megfeleloen az irasos felhatalmazasok és a nyilvantartasok a
szabalyzat mellékleteként megtalalhatéak voltak.

A vizsgalt idészakban a Gazdalkodasi Szabalyzat szerint:

o Kdotelezettségvallalasra az Onkormanyzat nevében a polgarmester vagy az altala irasban
felhatalmazott jogosult.

e (Gazdasagi eseményenként kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan
200.000 Ft felett csak irasban és az arra jogosult pénziigyi ellenjegyzése utan lehet.

e Pénziigyi ellenjegyzésre az Onkorményzat nevében a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy
az altala irasban kijel6lt, a Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviselé jogosult.

e Teljesitésigazolasra az Onkormanyzat nevében a polgarmester és az altala irasban
kijelolt jogosult.

e Az érvényesitési feladatokat az Onkorményzat nevében vallalt kdtelezettségek esetében
a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba
tartozo koztisztviseld végezheti el.

e Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalasra
jogosult szabalyokat kell alkalmazni.

Kotelezettségvallalas rendje

Kotelezettségvallalas, a kiadasi eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalassal a kotelezettségvallald arra is
kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosul, annak ellenértékét a megfeleld
eldiranyzat terhére kifizeti.

A kotelezettségvallalas a gazdalkodasi szabalyzat 11.1-3 pontjai alapjan torténik.

Kotelezettségvallalasra az Onkormanyzat nevében a polgarmester, vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott személy jogosult.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat ¢és keltét, a felhatalmazott aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziinését
elrendeld ligyirat szamat, keltét és hatalyosulas idopontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 4. szamu
melléklete szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.



A Gazdéalkodasi szabalyzat 4. szami melléklet alapjan Nagymaros Varos Onkorményzata
esetében kotelezettségvallalasra a polgarmester €s az alpolgarmester jogosult.

Az ellenorzés soran megallapitottuk, hogy az alpolgarmester kotelezettségvallalasra valo
kijelolése nem tortént meg a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan.

Pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Gazdalkodasi Szabalyzat 1I1.1.-2. pontja szerint a pénziigyi ellenjegyzés a
kotelezettségvallalashoz kapcsolodik. ,,A pénziigyi ellenjegyzonek a meg kell gy6zddnie
arrol, hogy a

e tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
e akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, és

e atargyévi kiadasi eldirdnyzatokat terheld kotelezettségvallalas Osszege, illetve a tobb
¢v kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas
értékének meghatarozott Osszegbdl a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad
eldiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

e a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiaddsi eldirdnyzatai terhére véllalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas évenként meghatarozott Osszegébdl a
koltségvetési évet kovetd éveket terheld Osszegek egyik évben sem haladjadk meg a
koltségvetési  évet kovetd évekre tervezett Osszegeknek a kordbban vallalt
kotelezettségek ¢és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett
Osszegét.”

A pénziligyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére vald utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az ellenorzott bizonylatokon a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése nem
minden esetben tortént meg, valamint néhany esetben nem a kotelezettségvallalast
megelézden tortént.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd ligyirat szamat és
keltét, a kijelolt személy aldirasanak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziinését elrendeld
lgyirat szamat, keltét €s hatalyosuléas idOpontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szdmt melléklete
szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.

Nagymaros Varos Onkormdnyzatidnal a nyilvantartds alapjan pénziigyi ellenjegyzésre a
pénziigyi vezetd €s a megbizott pénziigyi vezetd jogosult.

A vizsgalat soran megallapitasra keriilt, hogy a pénziigyi ellenjegyzésre torténo kijelolés
nem a Gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden tortént.

A teljesités igazolas rendje
A szabalyzat IV. ,,A Teljesités igazolas rendje” pontja szerint a teljesités igazolasa soran

ellenérizend6 okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszertiségét, ellenszolgaltatdst is magaban foglald kotelezettségvallalas



esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

Teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az altala irasban kijelolt személy jogosult.

A teljesitést az igazolds datumanak ¢€s a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasa torténhet:

o az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabol eléallitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

e az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

e ateljesités igazolasa céljabol kiallitott kiilon irdsbeli feljegyzés formajaban.

A teljesitések igazolasa az eredeti bizonylaton torténik bélyegzélenyomattal, mely minden
esetben datummal és a teljesités igazolasara jogosult személy alairasaval megtalalhato
volt az ellen6rzott bizonylatokon.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositod ligyirat szamat és
keltét, a jogosultsdg targyat, a kijelolt személy aldirdsdnak mintajat, valamint a jogosultsag
megszinését elrendeld ligyirat szamat, keltét és hatalyosulds idopontjat a Gazdalkodasi
szabalyzat 6. szdmu melléklete szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.

Nagymaros Varos Onkorményzata esetében a teljesitések igazoldsara - nyilvéantartasuk alapjan
- a polgarmester és az alpolgarmester jogosult.

Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy az alpolgarmester teljesités igazolasra valo
kijelolése nem tortént meg a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan.

Az érvényesités rendje

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell - a
gazdalkodasi szabalyzat V. pontja alapjan - az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét €s azt, hogy
a megeldz6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eldirasait, tovabba a hatalyos belsé szabalyzatban foglaltakat megtartottak-e.

Az 0sszegszerliség ellendrzése akkor torténik meg, ha

o a kifizetés alapjat képzd bizonylaton (szamlén) szerepld kiadéas Osszege megegyezett a
szerzddésen, megrendelésen, megallapodéason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazolasdban meghatarozott 6sszeggel, és

e cztazérvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezdséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeloléssel igazolta.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozésa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

e az érvényesitésre utald megjeldlést,



e az érvényesités datumat,

e az érvényesitd alairasat.

Az érvényesités készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton, egyéb esetben az ASP
Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljabdl eléallitott utalvanyrendeleten torténik.

Az ellendrzott bizonylatokon az érvényesités minden esetben a szabalyzatnak megfeleloen
az utalvanyozas elott megtortént.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogosito ligyirat szamat és keltét, a
jogosult aldirasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziinését elrendeld iigyirat szamat,
keltét és hatalyosulas idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 7. szamu melléklete szerint vezetett
nyilvantartés tartalmazza.

A nyilvéantartas alapjan érvényesitésre Nagymaros Varos Onkormanyzata a pénziigyi vezetd és
a megbizott pénziigyi vezetd jogosult.

Az érvényesitésre jogosult személyekrol késziilt nyilvantartast Gazdalkodasi szabalyzat
V.7. pontja szerint a 7.szamu melléklet tartalmazza, azonban tévesen a 8. sz. mellékletben
szerepel, valamint az érvényesitésre torténé kijelolés nem a Gazdalkodasi szabalyzatnak
megfelelden tortént.

Az utalvanyozas rendje
Az utalvanyozas rendjét a Gazdalkodasi szabalyzat VI. pontja irja eld.

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a
teljesités igazolasat, €s az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztirbizonylaton, egyéb
esetben az ASP Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljabdl eléallitott
utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalasra vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd ligyirat szamat és keltét,
a kijelolt személy aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziinését elrendeld tligyirat
szamat, keltét és hatalyosulés idépontjat a Gazdéalkodasi szabalyzat 8. szdmu melléklete szerinti
nyilvantartés tartalmazza.

A nyilvantartds alapjan utalvinyozdsra Nagymaros Varos Onkormanyzata esetében a
polgarmester, valamint az alpolgarmester jogosult.
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Az utalvanyozasra jogosult személyekrol késziilt nyilvantartast Gazdalkodasi szabalyzat
VI. 4. pontja szerint a 8.szamu melléklet tartalmazza, azonban tévesen a 7. sz.
mellékletben szerepel. Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy az alpolgarmester
utalvanyozasra valo kijelolése nem tortént meg a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan.
TRANZAKCIOK ELLENORZESE

Ellenériztiik Nagymaros Varos Onkorméanyzata 2022. évi kotelezettségvallalasi
nyilvantartasat, az abban szerepl6 tételeket és a hozza kapcsolddo bizonylatokat. Ellendriztiik

a Gazdalkodasi szabalyzat eldirdsainak valdé megfelelést. Az aldbbiakat allapitottuk meg:

Az ellendrzés soran 0sszesen 27db 200.000 Ft feletti tételt vizsgaltunk meg.

A vizsgalat sordn megallapitottuk, hogy a bizonylatok a kifizetések datuma alapjan rendezett
formaban keriiltek bemutatasra.

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton bélyegz6lenyomattal, datummal, alairassal minden
esetben megtalalhat6.

Az utalvanyozas és érvényesités a Gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen tortént.

A kiadasi utalvanyrendeleteken minden esetben hidnyzik a kotelezettségvallalé alairasa.
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e vy . ) ) . . ) " telj telj.ig.
Bejovo szamla Kot. vall. | Brutté | Kotelezettség- | Ervénye- | Utalva- | Alapbiz. | Ossze . , . . . .
gorszéma Partner neve azonosito érték vallalo ’ Sitésy nyozas (szé?nla) egyezikg-e Meg]egyzes lg?ZOIaS 1gaZ(,)10
aldirdsa datuma személye
Védénsi Heincri
BIZX00004/2022 K6hézy Andrea 21912/1 | 350000 |,., v N V| szolgaltatas 2022.04.04 | eiNczINGer
hianyzik N 12 . Balazs
szerzOdés szerint
TLT52-2022-5 TELTOS-2003 Kft | 21634/L |1000000 |hidnyzik y J y y | Hazorvosi 2022.04.07 | Heinczinger
igyelet Balazs
Hollikné Dr. , . . N
RA201-2020-54 Rendessy 21634/1 | 745000 | . . y \ y  |Haziorvosi 2022.04.25 | Heinczinger
. hianyzik \ igyelet Balazs
Annamaria
Eszko6zbeszerzés Heinczinaer
SK-2022-3 Szabo Kalman e.v. 22776/1 |1573415 | hianyzik V J V V' |Egészséghaz 2022.05.04 | o - g
részére alazs
Eszko6zbeszerzés Heinczinaer
2023/BVSZ000000345 | Alex Fémbutor Kft | 22160/4 |3 294564 |hianyzik V J V V' |Egészséghaz 2022.05.03 | . g
részére alazs
Matyas Etkezde . Iskolasok Heinczinger
2022/S220007695 Nonprofit Kft 21766/1 |3790932 | hianyzik V J v v stkeztotise 2022.05.02 | 1.
Tuzijéték Heinczinger
D-TPPN-3 Toppon Bt 23029/1 |584200 |hianyzik \ J \ \ szolgaltatas 2022.06.03 | . g
elélege alazs
Miivel6dési haz Heinczinaer
HOD/A-10025/22 Hod Kft 21795/3 |6 626 865 |hianyzik \ J \ v | vizesblokk 2022.06.16 | o . g
atalakitasa
Miivelddési haz Heinczinaer
HZKNT-2022-6 Hazkontur Kft 23181/1 | 9498 057 |hianyzik \ N \ \ tetszerkezetének 2022.06.23 Bals g
felyjitasa alazs
Nagymaros -
E-ERME-2022-88 E‘IFSF'\QAEEEiRPS;. 23196/1 | 1238250 | hianyzik v J N v })ae\gg;ilet katy 2022.06.29 gsl';‘;z'”ger
K122/00066 Maros Nonprofit Kft | 21709/1 | 1078306 | hidnyzik \ J N y |Nagymaros | 555) o g5 | Helnczinger
belteriilet flinyiras Balazs
V10692-01284 Mérianosztrai | 53961/1 | 2144600 | hidnyzik J J y  |Mobilgat 2022.07.08 | Hadi Tamés
Fegyhéz és Borton \ visszabontdsa




Nagymaros

Probavédekezés

NVE/DB-50002/22 | Védelméért 23505/1 | 5000000 | hinyzik \ \ y  |Dontdsi, 2022.08.02 | Heinezinger
.. N raktarozasi Balazs
Egyesiilet munkai
Top Plusz 1.1.3- Heinczinaer
MONCH-2022-51 MONCH Bt 23410/1 | 600000 |hianyzik \ J \ \ 21 Helyi térség 2022.08.02 | 1. g
turizmusfejlesztés s
BZ-2022-1 Binges Zsolt 23547/1 | 650000 | hidnyzik \ \ y | Fléado-mivészeti | 5,5 58 5g | Heinczinger
N tevékenység Balazs
WT000718 Recom Park Kft | 23617/1  |647700 |hianyzik \ \ y  |Hidegaszfalt 2022.08.24 | Heinczinger
\ vasarlasa Balazs
FJ-2022-32 Fekete Jené 23643/1 [250000 | hidnyzik v J N V| Elézenés koncert | 2022.09.01 gs;ggszmger
BIZX00214/2022 Controllux Kft 23676/1 | 640000 | hidnyzik \ N y | Sznpadiechnika | 5455 g g5 | Helnczinger
v bérbeadas Balazs
STRKL-2022-242 Satorkdlesonzé Kft. |23785/1 520700 | hianyzik \ N | Rendezvénykellék | 545, 1 g5 | Helnczinger
v bérbeadasa Balazs
Templom Heinczinger
SEASA9460284 Novi-Vill Kft 23820/1  [490000 | hianyzik v J v V| diszkivilagitas 2022.09.30 | -1 g
javitasa
SBASA5090381 Schaffer Gébor 23875/1 | 419100 | hidnyzik \ N y | Veszlyes fa 2022.10.03 | Heinezinger
\ kivagasa Balazs
Provincia Orvosi iigyeleti Heinczinger
E-PRVNC-2022-79 | Csaladorvos 21634/4 539000 | hianyzik \ v v o 2022.11.02| .
N \ szolgaltatas Balazs
Egyesiilet
. . 2022 jalius havi Heinczinger
K122/00114 Maros Nonprofit Kft {21709/1 | 908 050 | hianyzik \ J \ \ rulladékicezelés 20221100 | p 1
ACDSA0945124 Lénos Bt 24131/1 996950 | hidnyzik \ \ | Utszoro so 2022.11.11 | Heinezinger
\ beszerzés Balazs
Vvac Var(,)s o Tovabbszamlazott Heinczinger
GH479/2022 Onkormanyzat 24244/2 649021 | hianyzik \ v v - ; 2022.11.30 |, 1,
A v koztemetés Balazs
Gazdasagi Hivatala
Arvizvédelmi Heinczinger
peresm-2022-52 Téth Janos e.v. 24259/1 |2 656 800 |hianyzik V J \ \ mobil gat 2022.11.22 | o1 g
véasarlasa S
E-MMUI-2022-124 | Maurer-Morvai 24275/1 225000 | hianyzik v N v 2022.11.23 | Heinezinger
Ugyvédi Iroda \ Balazs
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SZERZODESEK ELLENORZESE

szaml iml Pénziiovi kotelezettség-
szallité Sram'a PEAMA Syerzédés CNZUBN | vallalas
Osszege kelte ellenjegyzés |
Szama
K&hézy Andrea 350.000 2022.04.01 | Vallalkozdsi szerz6dés alirds van, 1,1415/9
védond datum nincs
Hollikné dr. lalkozési 5
Rendessy 745.000 2022.04,22 | Y4 a1K07aS1 S2E120CES van 21634/1
L haziorvosi tigyelet
Annamaria
Téaltos-2003 Kift. 1.000.000 2022.04.07 |héziorvosi ligyelet, labor van 21634/1
Szab6 Kalman 1.573.415 2022.05.03 | eszkozbeszerzés nincs 22776/1
ALEX Kft. 3.294.564 2022.04.28 | eszkozbeszerzés nincs 22160/4
Matyas Etkezde Kft. | 3.790.932 2022.04.28 | kozétkeztetés aldiras van, 1,266/
datum nincs
Toppon Bt 584.200 2022.05.25 | thzijaték van 23029/1
Hod Kft. 6.626.865 2022.06.15 | Miiv.Haz felujitas nincs 21795/3
Hézkontur Kft. 9.498.057 2022.06.20 | Miiv.Haz tetdfelujitas van 23181/1
Erme Kft. 1.238.250 2022.06.29 | katyujavitas van 23196/1
'\K/'fj“tros Nonprofit 1, 178 306 2022.05.04 | parkgondozds van 21709/1
Marianosztra 2,144,600 2022.06.29 | mobilgét visszabontés van 23261/1
Fegyhéz
Nagymaros
Védelméért 5.000.000 2022.08.02 | arvizi munkalatok van 23505/1
Egyesiilet
Monch Bt. 600.000 2022.07.29 | projekt kozremiikodés van 23410/1
Binges Zsolt 650.000 2022.08.22 | koncert van 23547/1
Recom Park Kft. 647.000 2022.08.24 | hidegaszfalt van 23617/1
Fekete Jend 250.000 2022.08.29 | koncert van 23643
Controllux Kft. 640.000 2022.08.30 | szinpadtechnika van 23676/1
Satorko6lesonzd Kft. | 520.700 2022.09.21 | rendezvénysator bérlés van 23785/1
Novi-Vill Kft. 622.300 2022.09.30 | templom diszvilagitas van 23820/1
Schaffer Gabor 419.100 2022.09.26 | fa kivagas van 23875/1
Provincia
Csaladorvos 539.000 2022.11.02 |orvosi ligyelet van 21634/4
Egyesiilet
viaros Nonprofit. | gog 050 2022.07.29 | utcai szemetesek nincs 21700/1
Lénos Bt. 996.950 2022.11.10 |utszord so van 24131/1
Vac Varos Onkorm | 649.021 2022.11.16 | koztemetés 24244/2
Toth Janos 2.656.800 2022.11.18 | mobilgat van 24259/1
Maurer Morval | 555 500 2022.11.21 | iigyvédi dij van 24275/1

iigyvédi iroda




A vizsgélat soran megallapitottuk, hogy a 200.000 Ft feletti tranzakciok esetében minden
esetben tortén irasbeli kotelezettségvallalas. A Gazdalkodasi szabalyzat I11.1.1. pontja
szerint ,kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden, irdsban lehet”. .

A Gazdalkodasi szabalyzat I11.1.5.pontjaban eléirtak szerint ,,a pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére utalas megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.”

A vizsgalt szerzédéseken a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti pénziigyi ellenjegyzés tobb
esetben hianyzott, annak datuma némely nem szerepelt.

Azon szerzodésekrol hianyzott a pénziigyi ellenjegyzo, illetve a datum, amely szerzodések
2021. elott keriiltek megkotésre

Javasoljuk, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a vonatkoz6 jogszabalyok szerinti
pénziigyi ellenjegyzés minden kotelezettségvallalas esetében irasban torténjen meg, mivel
a pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas egy teljesithetdséget igazolo feltétele.

A Gazdalkodasi szabalyzat II1.1.6. pontja alapjan a megbizas, megrendelés, mas hasonld
visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az altaldnos adatokon,
feltételeken talmenden tartalmaznia kell:

e a szakmai miszaki teljesités mennyiségi €és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét, a teljesités igazoldsra jogosult személy megjelolését, valamint az igazolés
modjat,

e a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgaldo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat, feltételeit,

e a kifizetés hataridejét, tobb év elOirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

e apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat,
e szerzOdés esetén atlathatosagi nyilatkozatot.

Az ellenérzése kivalasztott bizonylatok esetében a szerzodések nem tartalmaztak az
atlathatdésagi nyilatkozatot. Javasoljuk a nyilatkozatok esetében a szabalyzat betartasat.

NYILVANTARTAS ELLENORZESE
Az 4llamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl cimii 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet
56.§. (1) bekezdése szerint ,,A kotelezettségvallalast kdvetéen gondoskodni kell annak

nyilvantartasba vételérol”. A kivalasztott bizonylatok koziil az 6sszes kiadasi szamlakhoz a
kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasba rogzitették.

A Gazdalkodasi szabalyzat IX. 1. 1. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa pontjaban eldirtak
szerint a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.

A nyilvantartas vezetése az ASP programmal torténik.
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Az ASP program altal készitett kotelezettségvallalasi nyilvantartas, és annak vezetése
megfelel a Gazdalkodasi szabalyzat eldirasainak, valamint az allamhaztartasrél szo6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. § (1) bekezdésének
eléirasaival.

Megallapitas

A Nagymaros Viros Onkormanyzata a megfeleld kontrollkdrnyezet megteremtése érdekében a
vizsgalt 1ddszakban rendelkezett az aktualizalt, jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld
szabalyzatokkal.

A folyamatok vizsgalata alapjan megallapithatd, hogy a gazdalkodas folyamatai nem minden
esetben feleltek meg a Gazdalkodasi szabalyzat és a jogszabalyi eldirasoknak.

A kotelezettségvalallas, teljesitésigazolés és utalvanyozas esetében hianyos a kijelolés.

Pénziigyi ellenjegyzés ¢€s érvényesités esetében nem a megfeleld személy altal tortént a
kijelolés.

A Gazdalkodasi szabalyzat alapjan kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzést
kovetden lehet. A vizsgalt szerzédéseken néhany esetben nem tortént meg a kotelezettség
vallalasa - szerz0déskotés - eldtt a pénziigyi ellenjegyzés.

Az ASP program altal készitett kotelezettségvallalasi nyilvantartas, és annak vezetése megfelel
a Gazdalkodasi szabalyzat eldirdsainak, valamint az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. § (1) bekezdésének eldirasaival.
Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol cimii 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet
56.§. (1) bekezdése szerint ,,A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérol”. A kivalasztott bizonylatok koziil az sszes kiadasi szdmlakhoz a
kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasba rogzitették.

Azonositott kockazat:

A teljesithetdséget igazolo feltétel nem érvényestil.
A szakmai feladatellatasra vonatkozo jogszabalyi kovetelményeket nem tartjak be

Osszegzés, kovetkeztetés:

A folyamatok vizsgalata alapjan megallapithato, hogy a gazdalkodéas folyamatai nem minden
esetben feleltek meg a Gazdalkodasi szabalyzat és a jogszabalyi eldirasoknak.

A szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljarasok altalaban hatékonyak, és az

ellendrzési megallapitdsok altalaban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szokésos
munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés beavatkozéasa nélkiil.
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Bizonyitékok listaja:

Gazdalkodasi szabalyzat

2022. évi kotelezettségvallalasi nyilvantartas
szamlak

utalvanyrendeletek

szerzOdések

Keltezés: Vac, 2023. szeptember 19.

Keltezés: Vac, 2023. szeptember 19.

Alairas:

Alairas:

Név: Laszloné Pap Katalin
bels6 ellendrzési vezetd

Név: Molnar Tiinde
belso ellendr
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